20 czerwca 2018,

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

W ZWIAZKU ZE ZY.OZENIEM PISMA W
PRZEDSZKOLU NR 95§ WE WROCLAWIU

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposob, w jakich celach oraz w
jakim zakresie przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku z pismem, ktore
sktadasz w tut. biurze podawczym.

KTO BEDZIE CZYTAL PISMO?

Ztozony przez Ciebie dokument zawiera dane osobowe, dla ktérych
administratorem jest Przedszkole nr 95 we Wroctawiu (dalej: My). Kontakt z
naszym inspektorem ochrony danych osobowych mozliwy jest pod mailem
iod.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie pod adresem Przedszkole nr 95,
ul. Lwowska 30 a; 53-516 Wroctaw

PO CO TEN DOKUMENT?

W dniu 25 maja 2018 roku weszly do stosowania regulacje Rozporzadzenia
Ogolnego o Ochronie Danych (zwane: RODO). RODO dla przypadkow zbierania
danych osobowych naktada obowigzek udzielania kompleksowych informacji o
tym w jaki sposob przetwarzane sg zbierane dane. W §wietle RODO przyjmujac od
Ciebie pismo, z okreslong trescia, z podpisem, zbieramy dane osobowe. W tym
dokumencie udzielamy Tobie wymaganych prawem informacji i tym samym
spelniamy obowigzek prawny wynikajacy z RODO.

SKAD MAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy od Ciebie. Podajesz nam swoje dane w
zwigzku ze zlozeniem swojego pisma oraz w zwigzku z dalsza korespondencja,
ktéra moze wynikngé w sprawie.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu realizacji procedowania Twojego
pisma. Moze to by¢: (1) udzielenie odpowiedzi na Twoje zapytanie lub (2)
rozpoznanie Twojego podania/wniosku o realizacje Twojego uprawnienia lub (3)
wszczecie postepowania w sprawie, zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z
przepisOw prawa lub w ramach wykonywania wtadztwa publicznego lub (4)
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rekrutacja — jezeli Twoje pismo to podanie o pracg lub (5) inne dziatanie zwigzane
Z naszg instytucja.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujacym zakresie: imi¢, nazwisko, adres
zamieszkania, podpis oraz pozostate dane zawarte przez Ciebie w tresci pisma.

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Twoje dane przetwarzamy z powotaniem na: (1) obowigzek wynikajacy z przepisu
prawa — ktory naktada na nas zobowigzanie do przyj¢cia i rozpoznania Twojego
pisma, albo (2) interes publiczny i wykonywanie wiadzy publicznej — gdzie mamy
prawo i obowigzek podejmowac okreslone dziatania w interesie lokalnej
spolecznosci. Jezeli cheesz si¢ u nas zatrudni¢ Twoje dane podane dla potrzeb
rekrutacji przetwarzamy na podstawie Twojej zgody, ktorg wyrazite$ poprzez
zgloszenie si¢ w procesie rekrutacji i ztozenie swojego CV lub innej dokumentacji
aplikacyjnej.

JAK DEUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane powotane w tresci ztozonego przez Ciebie pisma przetwarzamy przez okres
wymagany przez przepisy prawa — ktoéry moze by¢ rozny w zaleznosci od rodzaju
sktadanego przez Ciebie pisma. Szczegdtowe informacje w tym zakresie mozesz
znalez¢ w naszej Instrukcji Kancelaryjne;.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Nie udostgpniamy na wtasno$¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.
Powiniene$ jednak wiedzie¢, ze Twoje dane moga by¢ udostepniane dostawcom
ustug, ktorych ustugi wigzg si¢ z prawem dostepu do danych: a. firmom
utrzymujacym i serwisujacym nasze serwery informatyczne b. kancelariom
prawnym, ktore wspieraja nas w obszarze biezacej dzialalnosci c. firmom
obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujacym urzadzenia
wykorzystywane przez nas w biezacej dziatalnosci d. podmiotom utrzymujacym
oprogramowanie, z ktorego korzystamy w ramach biezacej dziatalnosci e.
kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja f. w
przypadku monitoringu — agencji ochrony Kazdemu z podwykonawcow
przekazujemy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiagni¢cia danego celu.
Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w
obszarze sprawowania wtadzy publicznej i realizacji interesy publicznego moga
zosta¢ udostepnione innym jednostkom organizacyjnym w ramach naszej jednostki
samorzadu terytorialnego. Dostep do tych danych osobowych moga uzyska¢ w
toku kontroli rowniez uprawnione organy administracji centralnej (np. kontrola



NIK, kontrola Urzedu Skarbowego, kontroli Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

W JAKI SPOSOB PRZETWARZAMY DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy dane osobowe zgodnie z obowigzujagcym prawem, w szczegolnosci
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z
0go6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych. Mamy na uwadze nastgpujace
reguty, ktorymi kierujemy si¢ przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych: a)
Reguta adekwatnos$ci Przetwarzamy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla
osiggni¢cia danego celu przetwarzania oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
dla kazdego procesu przeprowadziliSmy analize spelnienia tej reguty. b) Reguta
transparentno$ci Powiniene$ mie¢ petng wiedzg o tym, co dzieje si¢ z Twoimi
danymi. Niniejszy dokument, w ktoérym staramy si¢ udzieli¢ Tobie pelnej
informacji o regutach przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych jest jej
przejawem. ¢) Reguta prawidtowos$ci Staramy si¢, aby Twoje dane osobowe w
naszych systemach byty aktualne 1 zgodne z prawda. Jezeli stwierdzisz, ze w
jakim$ obszarze Twoje dane osobowe nie zostaty przez nas zaktualizowane lub sg
btedne, prosze¢ skontaktuj si¢ z nami bezposrednio pod adresem
sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub piszac na adres Przedszkole nr 95,
ul. Lwowska 30 a; 53-516 Wroctaw d) Reguta integralnosci i poufnosci Stosujemy
niezbe¢dne $rodki zabezpieczajace poutnos¢ i1 integralnos¢ Twoich danych
osobowych. Catly czas je usprawniamy, wraz ze zmieniajagcym si¢ otoczeniem i
postepem technologicznym. Zabezpieczenia obejmuja srodki fizyczne i
technologiczne ograniczajace dostep do Twoich danych, jak rowniez stosowne
srodki zabezpieczajace przed utrata Twoich danych. e) Reguta rozliczalnosci
Chcemy moc rozliczy¢ si¢ z kazdego naszego dziatania na danych osobowych, tak
aby$my w razie Twojego zapytania, mogli udzieli¢ Ci peinej 1 rzetelnej informacji
dotyczacej tego jakie dzialania realizowali§my na Twoich danych.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktorych mozesz
skorzysta¢ w dowolnej chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat (np.
nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie informacji), to korzystanie z nich
bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji. Twoje prawa
obejmuja: a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych To prawo
oznacza, ze mozesz poprosic¢, aby$Smy wyeksportowali z naszych baz danych
informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatéw (np. XLSX, DOCX itp.). b) Prawo do poprawiania
danych Jezeli dowiesz si¢, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidlowe, masz
prawo poprosi¢ nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W
takim przypadku mamy prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$
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dokumentu lub innego dowodu na okoliczno$¢ zmiany danych. ¢) Prawo do
ograniczenia przetwarzania danych Jezeli pomimo zastosowania si¢ przez nas do
reguty adekwatnosci, o ktorej piszemy w czesci ,,W jaki sposob przetwarzamy
dane osobowe”, uznasz ze dla okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki
katalog Twoich danych osobowych, masz prawo zazada¢, aby$Smy ograniczyli ten
zakres przetwarzania. O ile Twoje zadanie nie bedzie sprzeciwiato sig¢
wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace prawo, lub nie bedzie to
konieczne dla realizacji umowy, przychylimy si¢ do Twojego zadania. d) Prawo do
zadania usunigcia danych Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia
zapomnianym, oznacza Twoje prawo do zadania, aby$my usungli z naszych
systemdw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie informacje
zawierajace Twoje dane osobowe. Pamig¢taj, ze nie bedziemy mogli tego uczynic,
jezeli na podstawie przepisdOw prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich
danych (np. toczace si¢ postepowanie administracyjne, rozliczenia w podatku od
nieruchomosci). W odpowiedzi na Twoj wniosek usuniemy jednak Twoje dane
osobowe w mozliwie najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe,
zapewnimy ich pseudonimizacje¢ (co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania
osoby, ktorej dane dotyczg bez odpowiedniego klucza powigzan), dzigki czemu
Twoje dane, ktore musimy zachowac¢ zgodnie z obowigzujgcym prawem, beda
dostgpne wylacznie dla ograniczonego kregu oséb w naszej organizacji. €) Prawo
do przenoszenia danych do innego administratora danych Jezeli przetwarzamy
Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwigzku z realizowang
umowa, to zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
mozesz poprosi¢ nas, abySmy wyeksportowali dane, ktore nam podates w toku
takich kontaktow do odrgbnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych. Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz
wykonywa¢ poprzez kontakt z nami pod adresem e-mail
sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie na adres ul. Lwowska 30a;
53-516 Wroctaw. Na te dane mozesz pisa¢ rowniez wowczas, gdy jakie$ dziatanie
lub sytuacja, z ktorg si¢ spotkasz, bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest
zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem Twoich praw lub wolnosci. W
takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwo$ci oraz niezwtocznie
zaadresujemy dane zagadnienie. Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposob
naruszyliSmy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych to masz prawo do
ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (od 25 maja 2018 roku jest to
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). W ramach wykonania tego
uprawnienia powiniene$ podac petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazac jakie
dziatanie uznajesz za naruszajace Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozy¢
bezposrednio do organu nadzoru.

PRAWO DO SPRZECIWU
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Odrebnie chcemy Cie¢ poinformowac, ze masz rowniez prawo do tzw. sprzeciwu
wobec przetwarzania Twoich danych osobowych. Prawo do sprzeciwu sktadasz
wowczas, gdy nie chcesz, abySmy przetwarzali Twoje dane osobowe w
okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla
potrzeb innych proceséw (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktérego
zglosites$ sprzeciw, chyba ze Twoje zadanie sprzeciwia si¢ obowigzkom, ktore
naktadaja na nas przepisy prawa. Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-
mail sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie na adres ul. Lwowska
30a; 53-516 Wroctaw.

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

W ZWIAZKU Z PROWADZENIE BIEZACEJ
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ
PRZEZ PRZEDSZKOLE NR 95 WE
WROCLAWIU

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéb, w jakich celach oraz w
jakim zakresie przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku procesem
rekrutacji 1 z zatrudnieniem w Przedszkolu nr 95 we Wroctawiu, ul. Lwowska 30
a; 53-416 Wroctaw

KIM JESTESMY?

Jestesmy jednostkg o nazwie przedszkole nr 95 1 mie$cimy si¢ we Wroctawiu przy
ul. Lwowskiej 30 a. Kontakt z nami mozliwy jest pod mailem
sekretariat.p095@wroclawskaedukacija.pl lub listownie pod adresem ul.
Lwowskiej 30 a; 53-516 Wroctaw Dane kontaktowe do naszego inspektora
ochrony danych osobowych to: iod.p095@wroclawskaedukacja.pl albo CORE
Consulting, ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan.

SKAD MAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy od Ciebie. Podajesz nam swoje dane w
zwiazku z procesem rekrutacji oraz zatrudnienia, jak réwniez w toku wykonywania
pracy dla nas.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?
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Twoje dane osobowe oraz podane przez Ciebie dane dotyczace Twojej rodziny
przetwarzamy w celu zatrudnienia, w celu rozliczen podatkowych oraz
ubezpieczen spotecznych, wykonania obowigzkdéw w obszarze dokumentac;ji
prawa pracy.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nast¢pujgcym zakresie: imi¢ 1 nazwisko, adres
zamieszkania, adres zameldowania, adres kontaktowy, imiona rodzicéw, adres e-
mail, numer telefonu, data i miejsce urodzenia, numer PESEL, numer dowodu
tozsamosci, numer rachunku bankowego, obywatelstwo, dotychczasowe
doswiadczenie, wyksztatcenie, znajomos$¢ jezykow obcych, prawo jazdy,
uprawnienia zawodowe, stosunek do obowigzku obrony, w tym numer ksigzeczki
wojskowej oraz przynaleznos¢ do WKU, imiona, nazwiska i daty urodzenia
Twoich dzieci, imi¢, nazwisko 1 telefon kontaktowy do osoby w celu
powiadomienia w razie wypadku, dane cztonkow Twojej rodziny, zgtoszonych w
toku zatrudnienia do ubezpieczenia zdrowotnego (imi¢, nazwisko, adres, PESEL,
data urodzenia, stopien pokrewienstwa, informacje o niepetnosprawnosci,
pozostawanie we wspolnym gospodarstwie domowym), Twoje wynagrodzenie,
stanowisko, oceny pracownicze, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
informacje o zdolno$ci do wykonywania pracy, o zwolnieniach chorobowych, o
prawie o renty lub emerytury, o uprawnieniach do dodatkowych swiadczen lub ulg,
Twoje zainteresowania, zdjecie, wlasciwy Urzad Skarbowy, wtasciwy oddziat
NFZ, Twoj podpis, informacje o przystapieniu do ubezpieczenia grupowego,
informacje o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o innym zatrudnieniu.

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych jest zalezna od tego w jakim celu
je przetwarzamy. | tak: a) Twoje dane osobowe podane dla potrzeb rekrutacji
przetwarzamy na podstawie Twojej zgody, ktorg wyrazites poprzez zgtoszenie si¢
w procesie rekrutacji i przestanie swojego CV lub innej dokumentacji aplikacyjne;j;
b) Twoje dane osobowe podane w zwigzku z zatrudnieniem przetwarzamy w celu
realizacji umowy o prace, ktorej jestes$ strong; w zakresie rozliczen podatkowych,
ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych oraz opracowywania i prowadzenia
dokumentacji pracowniczej — te procesy realizujemy poniewaz taki mamy
obowiazek wynikajacy z przepisow prawa; ¢) Twoje dane osobowe zwigzane z
wizerunkiem (czyli zdjecia lub filmy z Twoim udzialem) przetwarzamy w celach
promocji jednostki w ramach tak zwanego prawnie uzasadnionego interesu.

JAK DEUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane przez okres rekrutacji, a w razie podjecia
wspolpracy, rowniez przez caly okres zatrudnienia 1 nast¢pnie przez okres 50 lat od



daty ustania zatrudnienia (tak dlugi okres przechowywania danych pracowniczych
jest obowigzkiem natozonym na nas przez przepisu prawa pracy).

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Nie udostgpniamy na wtasno$¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.
Powiniene$ jednak wiedzie¢, ze Twoje dane zwigzane z zatrudnieniem
udostepniamy: 1. Instytucjom panstwowym w celu wykonania natozonych na nas
obowigzkow prawnych: a. Naczelnik wtasciwego dla Ciebie Urzgdu Skarbowego
b. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych c. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych (jezeli znajduje zastosowanie) d. Panstwowa Inspekcja Pracy
(jezeli znajduje zastosowanie) 2. Dostawcy ustug, ktorych ustugi wigza sie z
prawem dostepu do danych: a. firma szkolgca pracownikow w obszarze BHP b.
firma oferujaca powierzchni¢ dyskowa 1 utrzymujaca czes$¢ naszych systemow
informatycznych c. biura doradztwa prawnego, podatkowego i finansowego d.
firma obstugujaca nas w obszarze IT e. podmioty utrzymujace i serwisujace
oprogramowanie, z ktorego korzystamy do rozliczen pracownikéw. Kazdemu z
podwykonawcow przekazujemy tylko te dane, ktére sa niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

W JAKI SPOSOB PRZETWARZAMY DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy dane osobowe zgodnie z obowigzujagcym prawem, w szczegolnosci
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z
0gOlnym rozporzadzeniem o ochronie danych. Mamy na uwadze nast¢pujace
reguty, ktorymi kierujemy si¢ przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych: a)
Reguta adekwatnosci Przetwarzamy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla
osiggnigcia danego celu przetwarzania; dla kazdego procesu przeprowadziliSmy
analize spetnienia tej reguty. b) Regula transparentno$ci Powiniene$ mie¢ petng
wiedzg o tym, co dzieje si¢ z Twoimi danymi. Niniejszy dokument, w ktérym
staramy si¢ udzieli¢ Tobie petnej informacji o regutach przetwarzania przez nas
Twoich danych osobowych jest jej przejawem. ¢) Regula prawidtowosci Staramy
sie, aby Twoje dane osobowe w naszych systemach byly aktualne 1 zgodne z
prawda. Jezeli stwierdzisz, ze w jakim$ obszarze Twoje dane osobowe nie zostaty
przez nas zaktualizowane lub sg bledne, prosze skontaktuj si¢ z nami pod
bezposrednio lub adresem i0d.p095@wroclawskaedukacja.pl lub piszac na adres
ul. Lwowska 30a, Wroctaw d) Reguta integralno$ci i poufnosci Stosujemy
niezbedne $rodki zabezpieczajace poutnos¢ i integralnos¢ Twoich danych
osobowych. Caty czas je usprawniamy, wraz ze zmieniajagcym si¢ otoczeniem i
postepem technologicznym. Zabezpieczenia obejmuja srodki fizyczne i
technologiczne ograniczajace dostep do Twoich danych, jak rowniez stosowne
srodki zabezpieczajace przed utrata Twoich danych. e) Regula rozliczalnosci
Chcemy moc rozliczy¢ si¢ z kazdego naszego dzialania na danych osobowych, tak
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aby$my w razie Twojego zapytania, mogli udzieli¢ Ci peinej 1 rzetelnej informacji
dotyczacej tego jakie dzialania realizowali§my na Twoich danych.

JAKIE ZGODY ZBIERAMY?

Zatrudnianie pracownikOw generalnie nie wigze si¢ ze zbieraniem zgod w obszarze
przetwarzania danych. Takg zgode zbieramy jednak od Ciebie na etapie rekrutacji
— wyrazasz jg poprzez przestanie do nas swojego CV. Jezeli wyrazisz odrebnie
dodatkowa zgodeg, to na jej podstawie zachowamy Twoje CV na potrzeby
przysztych rekrutacji. Wyrazenie zgody jest dobrowolne, jednak jesteSmy w stanie
uwzgledni¢ Ci¢ w rekrutacji tylko jezeli przeslesz do nas swoje CV. W kazdej
chwili masz prawo wycofa¢ swoja zgode, w tym zazadac, abySmy juz nie
przetwarzali danych z Twojego CV, piszac mail na adres
10d.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie na adres ul. Lwowska 30a,
Wroctaw Pamig¢taj, ze cofnigcie zgody nie wpltywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktoérych mozesz
skorzysta¢ w dowolnej chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywala (np.
nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie informacji), to korzystanie z nich
bedzie dla Ciebie nieodptatne 1 powinno by¢ tatwe w realizacji. Twoje prawa
obejmuja: a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych To prawo
oznacza, ze mozesz poprosic¢, abysmy wyeksportowali z naszych baz danych
informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatéw (np. XLSX, DOCX itp.). b) Prawo do poprawiania
danych Jezeli dowiesz si¢, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz
prawo poprosi¢ nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W
takim przypadku mamy prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$
dokumentu lub innego dowodu na okoliczno$¢ zmiany danych. ¢) Prawo do
ograniczenia przetwarzania danych Jezeli pomimo zastosowania si¢ przez nas do
reguly adekwatnosci, o ktorej piszemy w czesci ,,W jaki sposob przetwarzamy
dane osobowe”, uznasz ze dla okre$lonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki
katalog Twoich danych osobowych, masz prawo zazada¢, abySmy ograniczyli ten
zakres przetwarzania. O ile Twoje zadanie nie bedzie sprzeciwiato si¢
wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace prawo, lub nie bedzie to
konieczne dla realizacji umowy, przychylimy si¢ do Twojego zadania. d) Prawo do
zadania usuni¢cia danych Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia
zapomnianym, oznacza Twoje prawo do zadania, abySmy usuneli z naszych
systemdw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie informacje
zawierajace Twoje dane osobowe. Pamigtaj, ze nie bedziemy mogli tego uczynic,
jezeli na podstawie przepisdéw prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich
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danych (np. zachowanie dokumentacji pracowniczej, rozliczenia podatkowe). W
kazdym przypadku jednak usuniemy Twoje dane osobowe w mozliwie
najpelniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe zapewnimy ich
pseudonimizacj¢ (co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktorej dane
dotycza bez odpowiedniego klucza powigzan), dzigki czemu Twoje dane, ktore
musimy zachowa¢ zgodnie z obowigzujacym prawem, beda dostepne wytacznie
dla bardzo ograniczonego kregu 0sob w naszej organizacji. €) Prawo do
przenoszenia danych do innego administratora danych Zgodnie z ogélnym
rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych mozesz poprosi¢ nas, abySmy
wyeksportowali dane, ktore nam podate$ w toku wszystkich naszych kontaktow i
catej wspotpracy do odrgbnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych. Uprawnienia, o ktorych mowa powyzej mozesz
wykonywac poprzez kontakt z nami pod adresem e-mail
10d.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie na adres ul. Lwowska 30a,
Wroclaw. Na te dane mozesz pisa¢ rowniez woéwczas, gdy jakie$ dziatanie lub
sytuacja, z ktorg sie spotkasz, bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest
zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem Twoich praw lub wolnosci. W
takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwosci oraz niezwtocznie
zaadresujemy dane zagadnienie. Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposob
naruszyliSmy reguly przetwarzania Twoich danych osobowych to masz prawo do
ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (od 25 maja 2018 roku jest to
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). W ramach wykonania tego
uprawnienia powinienes$ podac petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazac¢ jakie
dziatanie uznajesz za naruszajace Twoje prawa lub wolnos$ci. Skarge nalezy zlozy¢
bezposrednio do organu nadzoru.

PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie¢ poinformowac, ze masz rowniez prawo do tzw. sprzeciwu
wobec przetwarzania Twoich danych osobowych. Prawo do sprzeciwu skladasz
wowczas, gdy nie chcesz, abysmy przetwarzali Twoje dane osobowe w
okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla
potrzeb innych proceséw (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktorego
zglosites sprzeciw, chyba ze Twoje zadanie sprzeciwia si¢ obowigzkowi, ktore
naktadaja na nas przepisy prawa. Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-
mail iod.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie na adres ul. Lwowska 30 a,
Wroctaw

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
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PRZY KORZYSTANIU ZE STRONY
INTERNETOWEJ Przedszkola nr 95

Drogi Uzytkowniku,

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéb, w jakich celach oraz w
jakim zakresie przetwarzamy Twoje danych osobowe, w zwigzku z obstuga
serwisu www.p95wroc.przedszkola.pl oraz poszczegdlnych jego funkcjonalnosci.
Informacje te podzieliliSmy na poszczego6lne kategorie 1 zestawiliSmy w ramach
Spisu Tresci, tak aby$ mogt tatwo znalez¢ to co Cig interesuje.

KIM JESTESMY?

Organ publiczny

JesteSmy organem publicznym 1 nazywamy si¢ Przedszkole nr 95 we Wroctawiu,
ul. Lwowska 30 a; 53-516 Wroctaw (wlasciciel serwisu
www.p95wroc.przedszkola.pl).

Dane naszego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych

W ramach naszej organizacji, w trybie art. 37 RODO, powotalismy zespo6t
odpowiedzialny za sprawowanie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
(dalej: Inspektor). Kontakt z nimi jest mozliwy pod adresem e-mail
iod.p095@wroclawskaedukacja.pl Adres kontaktowy do Inspektora to: CORE
Consulting sp. z 0.0., ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan.

SKAD MAMY TWOJE DANE
OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy przede wszystkim od Ciebie. Podajesz nam
swoje dane podczas rejestracji w naszym serwisie (na
www.p95wroc.przedszkola.pl). oraz zapisujac si¢ na newsletter. Dodatkowe dane
osobowe, otrzymujemy od Ciebie w zwigzku z publikowanymi przez Ciebie
wypowiedziami w serwisie, czy tez w zwigzku z przesytang przez Ciebie
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korespondencjg e-mail. Doktadne informacje o zakresie przetwarzanych danych
znajdziesz w czesci ,, W jakim zakresie przetwarzamy Twoje dane osobowe”.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY
TWOJE DANE OSOBOWE?

Prowadzenie serwisu www.p95wroc.przedszkola.pl

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu zapewnienia funkcjonalnos$ci naszego
serwisu. Obejmuje to w szczegolnosci zapewnienie Tobie mozliwosci
zarejestrowania si¢ w serwisie oraz mozliwos$¢ udzielenia zgody na otrzymywanie
od nas komunikatéw informacyjnych (newsletter) droga elektroniczng. Odrebnie,
za posrednictwem serwisu mozesz si¢ z nami na biezaco kontaktowac, aby
zadawac¢ nam pytania.

W JAKIM ZAKRESIE
PRZETWARZAMY TWOJE DANE
OSOBOWE?

Przetwarzamy te dane osobowe, ktére zdecydujesz si¢ nam podac, przy czym
minimalny zakres danych w przypadku rejestracji na stronie lub w przypadku
zapisania si¢ na newsletter obejmuje:

a. adres e-mail, login,

b. informacje o sposobie korzystania przez Ciebie z naszego serwisu (jezeli

wyrazisz zgodg¢ na pliki cookies*),

numer [P, z ktorego komunikujesz si¢ z naszym serwisem,

d. informacje o urzadzeniu, z ktérego korzystasz odwiedzajac naszg strong, w
tym o jego ustawieniu (np. przegladarka, rozdzielczo$¢ ekranu),

e. historia Twojej komunikacji z nami,

f. udzielone przez Ciebie zgody.

o

* Czym sg pliki cookies ?
To niewielkie pliki tekstowe powszechnie stosowane w sieci Internet,
przechowywane na Twoim urzadzeniu koncowym. Mozesz samodzielnie


http://p95wroc.przedszkola.net.pl/organizacja.html#_W_JAKIM_ZAKRESIE

kontrolowa¢ sposob obstugi plikow cookies za pomoca ustawien przegladarki
(mozliwo$¢ ustawienia akceptacji lub blokady plikdw cookies). Zablokowanie
plikow cookies moze wptynaé na brak mozliwosci zarejestrowania si¢/zalogowania
si¢ na swoje konto w serwisie lub/i brak mozliwos$ci dokonania zakupu.

Pliki cookies wykorzystujemy w nastepujacych celach:

e obstuga logowania - weryfikacja potaczenia miedzy uzytkownika a naszym
serwerem. Serwis nie przechowuje w plikach cookies informacji
identyfikujacych poszczegdlnych uzytkownikow a jedynie dane dotyczace
polaczenia,

e prezentacja tresci - zabezpieczenie przez wyswietlaniem uzytkownikowi
ponownie tych samych tresci,

e obstuga formularzy - zabezpieczenie serwisu przed dziataniem robotoéw
(programéw komputerowych stuzacych do automatycznego badania
zawarto$ci Serwisu Www),

e statystyka - budowanie anonimowych statystyk odwiedzin naszego serwisu.

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ
PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych jest zalezna od tego w jakim celu
je przetwarzamy. | tak:

g. Twoje dane osobowe podane dla potrzeb rejestracji na
www.p95wroc.przedszkola.pl.przetwarzamy w celu realizacji umowy o
$wiadczenie ustug drogg elektroniczna;

h. Jesli wyrazite$ odrebng zgode Twoje dane osobowe bedziemy przetwarzac
w celu wysylania do Ciebie komunikatéw informacyjnych (newsletter)
drogg elektroniczna;

i. dane dotyczace korzystania przez Ciebie ze strony serwisu, ktore
uzyskujemy za posrednictwem tzw. plikow cookies przetwarzamy na
podstawie Twojej zgody, wyrazonej zgodnie z art. 173 Prawa
telekomunikacyjnego;

j- jezeli kontaktujesz si¢ z nami, zeby zada¢ pytanie o tym jak prowadzimy
serwis, w jaki sposob zrealizowa¢ okreslone czynnosci, zbieramy Twoje
pytania 1 zwigzanie z nim dane i1 udzielamy odpowiedzi z powotaniem na
uzasadniony interes, jaki mamy w tym, aby udziela¢ naszym klientom i
uzytkownikom pelnych informacji i zapewnia¢ im pozytywnych
doswiadczen z naszym serwisem.




JAK DLUGO PRZETWARZAMY
TWOJE DANE OSOBOWE?

Okres przez jaki przetwarzamy Twoje dane osobowe jest zalezny od celu
przetwarzania. | tak odpowiednio:

k.

rejestracja w naszym serwisie— przez okres jaki jestes zarejestrowany— do
czasu wypisania si¢ z serwisu; po tym okresie Twoje dane bedziemy
przetwarza¢ w celach zwigzanych z rozliczalno$cig naszych dziatan, do
czego jestesmy zobligowani przepisami o ochronie danych osobowych oraz
przez okres przedawnienia Twoich roszczen, jednak nie dtuzej niz 10 lat;
zgoda na otrzymywanie komunikatow informacyjnych (newsletter) droga
elektroniczng lub telefoniczng — do czasu wycofania przez Ciebie tej zgody;
po tym okresie Twoje dane bedziemy przetwarza¢ w celach zwigzanych z
rozliczalno$cig naszych dziatan, do czego jesteSmy zobligowani przepisami
0 ochronie danych osobowych oraz przez okres przedawnienia Twoich
roszczen, jednak nie dtuzej niz 10 lat;

. udzielanie odpowiedzi na pytania — jezeli jeste$ zarejestrowanym

uzytkownikiem serwisu — przez czas, o ktorym mowa w lit. a. powyzej;
jezeli nie jestes$ zarejestrowanym uzytkownikiem serwisu, przez czas
niezbedny dla udzielenia niezbednych wyjasnien 1 odpowiedzi;

. pozyskane dane o sposobie korzystania przez Ciebie z naszych serwisow (za

posrednictwem plikow cookies) — przez caty okres kiedy jestes
uzytkownikiem serwisu oraz pozniej przez okres 5 lat liczac od czasu kiedy
przestate$ by¢ uzytkownikiem serwisu.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH
DANYCH OSOBOWYCH?

Twoje dane przekazujemy tylko wowczas, gdy jest to niezbedne do zrealizowania
swiadczen, ktorych wymagasz. Nie sprzedajemy Twoich danych, nie
udostepniamy komercyjnie Twoich danych podmiotom trzecim.

Twoje dane osobowe mozemy przekazac¢ naszym podwykonawcom, w tym:

o. firmom utrzymujacym i serwisujacym nasze serwery informatyczne
p. kancelariom prawnym, ktore wspieraja nas w obszarze biezacej dziatalnosci



g. firmom obstugujagcym nas w obszarze IT, w tym serwisujagcym urzadzenia
wykorzystywane przez nas w biezacej dziatalnosci

r. podmiotom utrzymujacym oprogramowanie, z ktorego korzystamy w
ramach biezacej dziatalnos$ci

s. agencjom zajmujacym si¢ obslugg naszego serwisu.

Dla kazdego z tych celow przekazujemy tylko te dane, ktore sa niezbedne dla jego
osiggni¢cia. Chcieliby$my, aby$ wiedziat, ze tam gdzie to mozliwe stosujemy
narzedzia anonimizacji lub pseudonimizacji, czyli takie dziatania, dzigki ktorym
dla naszych partnerow i podwykonawcdéw pozostajesz niemozliwy do
zidentyfikowania, a gdzie my caly czas posiadamy Twoje dane.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w
obszarze sprawowania wladzy publicznej 1 realizacji interesy publicznego moga
zosta¢ udostepnione innym jednostkom organizacyjnym w ramach naszej jednostki
samorzadu terytorialnego. Dostep do tych danych osobowych moga uzyska¢ w
toku kontroli rowniez uprawnione organy administracji centralnej (np. kontrola
NIK, kontrola Urzedu Skarbowego, kontrola Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

W JAKI SPOSOB PRZETWARZAMY
DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy dane osobowe zgodnie z obowigzujacym prawem, w szczegolnosci
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z
0gOlnym rozporzadzeniem o ochronie danych.

Mamy na uwadze nast¢pujace reguly, ktorymi kierujemy si¢ przy przetwarzaniu
Twoich danych osobowych:

t. Regula adekwatnosci

Przetwarzamy tylko te dane, ktore sg niezbgdne dla osiggnigcia danego celu
przetwarzania oraz zgodnie z obowigzujagcymi przepisami; dla kazdego procesu
przeprowadziliSmy analiz¢ spetnienia tej reguly.

u. Regula transparentnosci

Powinienes$ mie¢ pelng wiedze¢ o tym, co dzieje si¢ z Twoimi danymi. Niniejszy
dokument, w ktorym staramy si¢ udzieli¢ Tobie pelnej informacji o regutach
przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych jest jej przejawem.

v. Regula prawidlowosci



Staramy si¢, aby Twoje dane osobowe w naszych systemach byty aktualne i
zgodne z prawda. Jezeli stwierdzisz, ze w jakim$ obszarze Twoje dane osobowe
nie zostaty przez nas zaktualizowane lub sg btedne, prosze skontaktuj si¢ z nami
bezposrednio pod adresem sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub piszac na
adres Przedszkole nr 95, ul. Lwowska 30a, 53-516 Wroctaw.

w. Regula integralnosci i poufnosci

Stosujemy niezbedne $rodki zabezpieczajace poufnos¢ 1 integralno$s¢ Twoich
danych osobowych. Caly czas je usprawniamy, wraz ze zmieniajacym si¢
otoczeniem 1 postepem technologicznym. Zabezpieczenia obejmujg $rodki
fizyczne 1 technologiczne ograniczajace dostep do Twoich danych, jak réwniez
stosowne $rodki zabezpieczajace przed utratg Twoich danych.

X. Regula rozliczalnosci

Chcemy moc rozliczy¢ si¢ z kazdego naszego dzialania na danych osobowych, tak
aby$my w razie Twojego zapytania, mogli udzieli¢ Ci peinej 1 rzetelnej informacji
dotyczacej tego jakie dzialania realizowali$my na Twoich danych.

JAKIE ZGODY ZBIERAMY?

W ramach naszej codziennej praktyki zbieramy od uzytkownikow naszego serwisu
zgody na przesytanie do komunikatow informacyjnych (newsletter) droga
elektroniczng lub telefoniczng — obejmuje informowanie o waznych lub ciekawych
wydarzeniach. Te¢ zgod¢ mozesz wyrazi¢ w serwisie wypeltniajac formularz
rejestracyjny dostgpny na Www.p95wroc.przedszkola.pl.

Wyrazenie zgody jest dobrowolne 1 nie uzalezniamy mozliwosci korzystania z
serwisu od jej wyrazenia przez Ciebie.

Jezeli wyrazite§ zgode, masz prawo wycofac ja w dowolnej chwili piszac mail na
adres sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie na Przedszkole nr
95, ul. Lwowska 30a, 53-516 Wroctaw z dopiskiem ,,Dane osobowe”.

Pamigtaj, ze od chwili wycofania przez Ciebie zgody moze ming¢ okreslony czas,
zanim zgloszenie zostanie przyjete do systemu, a wszystkie bazy danych si¢
zsynchronizuja. Podejmiemy starania, aby te dziatania odbyty si¢ bez zbgdne
zwloki, ale w zadnym przypadku nie moze to trwac dtuzej niz jeden miesiac.

Pamietaj, ze cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktorych mozesz
skorzysta¢ w dowolnej chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywal (np.
nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie informacji), to korzystanie z nich
bedzie dla Ciebie nieodptatne 1 powinno by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmu;ja:
y. Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych

To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, abysmy wyeksportowali z naszych baz
danych informacje jakie mamy o Tobie 1 przestali je do Ciebie w jednym z
powszechnie wykorzystywanych formatow (np. XLSX, DOCX itp.).

z. Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sig, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz prawo
poprosi¢ nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim
przypadku mamy prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$ dokumentu lub
innego dowodu na okoliczno$¢ zmiany danych.

aa.Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania si¢ przez nas do reguty adekwatnosci, o ktorej
piszemy w cze¢sci ,,W jaki Sposob przetwarzamy dane osobowe”, uznasz, ze dla
okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych
osobowych, masz prawo zazada¢, abySmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O
ile Twoje zadanie nie bedzie sprzeciwiato si¢ wymaganiom naktadanym na nas
przez obowiazujace prawo, lub nie begdzie to konieczne dla realizacji umowy,
przychylimy si¢ do Twojego zadania.

bb. Prawo do zadania usuni¢cia danych

Prawo to, zwane réwniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo
do zadania, aby$Smy usuneli z naszych systemow bazodanowych oraz z naszej
dokumentacji wszelkie informacje zawierajace Twoje dane osobowe w zwigzku z
korzystaniem z serwisu. Pamigtaj, ze nie bedziemy mogli tego uczyni¢, jezeli na
podstawie przepisow prawa mamy obowiazek przetwarzania Twoich danych. W
kazdym przypadku jednak usuniemy Twoje dane osobowe w mozliwie
najpetniejszym zakresie, a tam, gdzie nie jest to mozliwe zapewnimy ich
pseudonimizacje (co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktorej dane
dotycza bez odpowiedniego klucza powigzan), dzigki czemu Twoje dane, ktére
musimy zachowa¢ zgodnie z obowigzujagcym prawem, beda dostepne wytacznie
dla bardzo ograniczonego kregu 0sOb w naszej organizacji.
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cc. Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych mozesz
poprosi¢ nas, abySmy wyeksportowali dane, ktore nam podales w ramach
korzystania z serwisu do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do
innego administratora danych.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z
nami pod adresem e-mail sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub piszac na
adres Przedszkole nr 95, ul. Lwowska 30a, 53-516 Wroctaw, z dopiskiem ,,Dane
osobowe”.

Na te dane lub na adres naszego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
(iod.p095@wroclawskaedukacja.pl) moze pisa¢ rowniez wowczas, gdy jakies
dziatanie lub sytuacja z ktorg si¢ spotkasz begdzie budzita Twoje obawy, czy na
pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem Twoich praw lub
wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania 1 watpliwos$ci oraz
niezwlocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposob naruszyliSmy reguly przetwarzania Twoich
danych osobowych to masz prawo do zlozenia skargi bezposrednio do organu
nadzoru (od 25 maja 2018 roku jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych). W ramach wykonania tego uprawnienia powiniene$ poda¢ pelny opis
zaistniatej sytuacji oraz wskaza¢ jakie dzialanie uznajesz za naruszajace Twoje
prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozy¢ bezposrednio do organu nadzoru.

CZYM JEST PRAWO DO
SPRZECIWU?

Odrgbnie chcemy Ci¢ poinformowac, ze masz rOwniez prawo do tzw. sprzeciwu
wobec przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz wowczas, gdy nie chcesz, abySmy przetwarzali
Twoje dane osobowe w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy
przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych procesow (w innych celach), ale juz
nie dla celu, dla ktorego zgtosites$ sprzeciw (chyba, ze mamy obowigzek
przetwarzania tych danych na podstawie obowigzujgcego prawa lub umowy).

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-mail
sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub piszac na adres Przedszkole nr 95,
ul. Lwowska 30a, 53-516 Wroctaw, z dopiskiem ,,Dane osobowe”.



mailto:sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl
mailto:iod.p095@wroclawskaedukacja.pl
mailto:sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z REKRUTACJA DZIECKA DO

Przedszkola nr 95 we Wroclawiu, ul. Lwowska 30 a

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéb, w jakich celach oraz w
jakim zakresie przetwarzamy Twoje dane osobowe i dane osobowe Twojego
dziecka, w zwigzku z procesem rekrutacyjnym do Przedszkola nr 95 we
Wroctawiu, ale rowniez dalej — w toku catej edukacji w naszej placowce.

KTO JEST ADMINISTRATOREM
DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem danych jest Przedszkole nr 95 we Wroctawiu, ul. Lwowska 30 a .
Kontakt z naszym inspektorem ochrony danych osobowych mozliwy jest pod
mailem iod.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie pod adresem ul. Lwowska
30 a; 53-516 Wroctaw

SKAD MAMY DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe, jak rowniez dane osobowe Twojego dziecka, pozyskujemy
od Ciebie. Podajesz nam je w zwigzku ze ztozeniem wniosku o przyjecie Twojego
dziecka do naszej placowki, w zwigzku z dalszg korespondencja, ktora moze
wynikng¢ w toku procesu rekrutacji oraz edukacji w naszej placowce, jak réwniez
na potrzeby zapewnienia Twojemu dziecku odpowiednich warunkéw na czas
pobytu w naszej placéwce.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY
DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu rekrutacji Twojego dziecka do
naszej placéwki, a w przypadku pozytywnego procesu rekrutacji, przetwarzamy
dane w celu $wiadczenia ushug opiekunczo-wychowawczych, edukacyjnych oraz
pedagogicznych, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
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W JAKIM ZAKRESIE
PRZETWARZAMY DANE
OSOBOWE?

Przetwarzamy dane osobowe Twojego dziecka (dalej: kandydata), jak rowniez
Twoje dane osobowe (dalej: rodzicow kandydata), w nastepujacym zakresie: imi¢ 1
nazwisko, data urodzenia, numer PESEL kandydata (w przypadku braku numeru
PESEL seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc¢); imiona 1 nazwiska rodzicéw kandydata, a w przypadku kandydata
pelnoletniego imiona rodzicow; adres miejsca zamieszkania rodzicow i kandydata,
a w przypadku kandydata petnoletniego — adres miejsca zamieszkania kandydata;
adres e-mail rodzicoéw; numery telefonu rodzicow, a w przypadku kandydata
petoletniego adres e-mail i numer telefonu kandydata; preferencje odnosnie
placowek w porzadku od najbardziej do najmniej preferowanych; wybrany oddziat
w publicznej szkole ponadpodstawowej; wybrana klasa wstepna w oddziale
dwujezycznym publicznej szkoty ponadpodstawowej oraz pozostate dane zawarte
w zalaczonych przez Ciebie do wniosku dokumentach 1 oswiadczeniach.

Ponadto, przetwarzamy dane osobowe Twojego dziecka, jakie zostaly uznane
przez Ciebie za istotne i z tego powodu przekazane naszej placowce, w
szczegblnosci o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym, w
celu zapewnienia Twojemu dziecku podczas pobytu w naszej placowce,
odpowiedniej opieki, odzywiania oraz metod opiekunczo-wychowawczych.

WYKORZYSTANIE WIZERUNKU
TWOJEGO DZIECKA

Na gruncie regulacji ochrony danych osobowych, z powotaniem na wykonanie
przepiséw prawa oswiatowego, bedziemy wykorzystywac¢ wizerunek Twojego
dziecka w celu udostgpniania go w ramach spotecznosci naszej placoéwki — na
tablo, w gablotkach szkolnych, w gazetce szkolnej itp. W tym zakresie nie
bedziemy Ciebie pyta¢ o odrebng zgode, poniewaz dziatamy w obszarze
realizacji zadania publicznego i w wykonaniu obowigzku wynikajacego z przepisu
prawa.

Wskazujemy, ze udostepnianie wizerunku podopiecznych, jest nastepstwem
procesu edukacji, ktory w szerokim ujeciu moze by¢ okreslany mianem
wypetiania misji edukacyjnej, przejawiajacej si¢ w ksztattowaniu odpowiednich
postaw spotecznych, pozwalajgcych na prawidtowy rozwd; dziecka. Celem
systemu o$wiaty jest m.in. spetnianie roli podmiotu ksztatcacego, jak i



wychowawczego dla dzieci 1 mtodziezy, dlatego tez poza organizowaniem zajeé
dydaktycznych, proces wychowywania uczniow moze nastegpowac poprzez
stworzenie poczucia przynaleznosci do danej spotecznosci, integracji ze
srodowiskiem szkolnym, a co za tym idzie, dana jednostka ksztatci w sobie
wlasciwe 1 pozadane w tej ,,matej spotecznosci” postawy, ktore pozytywnie
rzutowac beda w przysztosci na odbior spoteczny w ogole. Przejawem wypetniania
zalozen systemu o$wiaty przez poszczegodlne jednostki, bez watpienia bedzie
opracowywanie tzw. tablo, czyli pamigtkowego zdjecia grupy osob, sktadajacego
sie z wielu mniejszych zdjeé¢ przedstawiajacych kazda z tych 0sob z osobnalll,
Tego typu zdjecia pozwalaja dziecku poczu¢ si¢ wazng czes$cig wspolnoty
szkolnej, wroci¢ do wspomnien, jakie umacniajg w nim poczucie zintegrowania.

Jednoczes$nie jezeli uznasz, ze nie chcesz, aby wizerunek Twojego dziecka byt
wykorzystywany w powyzszy sposob 1 w powyzszym celu, wskazujemy, ze masz
prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec takiego dzialania w sekretariacie naszej
placowki. Dla potrzeb rozliczalnosci (art. 5 ust. 2 RODO) poprosimy Cig, aby taki
sprzeciw zostal przez Ciebie wyrazony na piSmie.

NA JAKIEJ PODSTAWIE
PRAWNEJ PRZETWARZAMY
DANE?

Twoje dane i dane Twojego dziecka przetwarzamy z powotaniem na:

I. obowigzek wynikajacy z przepisu prawa — ktory naktada na nas
zobowigzanie do przyjecia i rozpoznania Twojego wniosku,

Il. interes publiczny i wykonywanie wtadzy publicznej — gdzie mamy prawo i
obowigzek podejmowac okreslone dziatania w interesie lokalne;j
spoteczno$ci, w tym przypadku zapewnienie edukacji publicznej, oraz

lll. obowigzek zapewnienia profilaktyki zdrowotnej, tam gdzie jesteSmy
zobowigzani do przetwarzania danych dotyczacych zdrowia, diety i rozwoju
psychofizycznego Twojego dziecka.

JAK DLUGO PRZETWARZAMY
DANE OSOBOWE?

Dane osobowe zardwno Twoje, jak 1 Twojego dziecka, przyjetego do naszej
placowki, zgromadzone w celach postgpowania rekrutacyjnego bgdziemy
przechowywac nie dtuzej niz do konca okresu, w ktorym Twoje dziecko korzysta z
wychowania albo ucz¢szcza do naszej placowki.
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Dane osobowe Twoje, jak 1 Twojego dziecka, nieprzyje¢tego do naszej placowki,
zgromadzone w celach postgpowania rekrutacyjnego bedziemy przechowywac
przez okres roku, chyba Ze na rozstrzygnigcie dyrektora przedszkola, szkoty lub
placowki zostata wniesiona skarga do sadu administracyjnego 1 postepowanie nie
zostato zakonczone prawomocnym wyrokiem.

Dane powotane w tresci ztozonego przez Ciebie pisma, sktadane w toku edukacji
w naszej placéwce, przetwarzamy przez okres wymagany przez przepisy prawa —
ktory moze by¢ rozny w zaleznos$ci od rodzaju sktadanego przez Ciebie pisma.
Szczegdtowe informacje w tym zakresie mozesz znalez¢ w naszej Instrukcji
Kancelaryjnej.

KTO JEST ODBIORCA DANYCH
OSOBOWYCH?

Nie udostgpniamy na wlasno$¢ Twoich danych Zzadnym podmiotom komercyjnym.

Powiniene$ jednak wiedzie¢, ze Twoje dane mogg by¢ udostepniane dostawcom
ushug, ktorych ustugi wiaza si¢ z prawem dostepu do danych:

dd.firmom utrzymujacym i serwisujagcym nasze serwery informatyczne,

ee.kancelariom prawnym, ktore wspieraja nas w obszarze biezgcej dzialalnosci,

ff. firmom obslugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujagcym urzadzenia
wykorzystywane przez nas w biezacej dziatalnosci,

gg. podmiotom utrzymujacym oprogramowanie, z ktorego korzystamy w
ramach biezacej dziatalnosci,

hh.kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja,

ii. w przypadku monitoringu — agencji ochrony.

Kazdemu z podwykonawcéw przekazujemy tylko te dane, ktore sa niezbedne dla
osiggnigcia danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w
obszarze sprawowania wladzy publicznej 1 realizacji interesu publicznego moga
zosta¢ udostepnione innym jednostkom organizacyjnym w ramach naszej jednostki
samorzadu terytorialnego. Dostep do tych danych osobowych moga uzyskaé¢ w
toku kontroli rowniez uprawnione organy administracji centralnej (np. kontrola
NIK, kontrola Urzedu Skarbowego, kontroli Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).



W JAKI SPOSOB
PRZETWARZAMY DANE
OSOBOWE?

Przetwarzamy dane osobowe zgodnie z obowigzujagcym prawem, w szczegolnosci
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z
ogolnym rozporzadzeniem o ochronie danych.

Mamy na uwadze nastepujace reguly, ktérymi kierujemy si¢ przy przetwarzaniu
Twoich danych osobowych:

ji- Regula adekwatnosci

Przetwarzamy tylko te dane, ktore sg niezbgdne dla osiggnigcia danego celu
przetwarzania oraz zgodnie z obowigzujagcymi przepisami; dla kazdego procesu
przeprowadziliSmy analize spetnienia tej reguly.

kk.Regula transparentnosci

Powinienes$ mie¢ pelng wiedze¢ o tym, co dzieje si¢ z Twoimi danymi. Niniejszy
dokument, w ktorym staramy si¢ udzieli¢ Tobie pelnej informacji o regutach
przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych jest jej przejawem.

Il. Regula prawidlowosci

Staramy si¢, aby Twoje dane osobowe w naszych systemach byly aktualne i
zgodne z prawda. Jezeli stwierdzisz, ze w jakims obszarze Twoje dane osobowe
nie zostaty przez nas zaktualizowane lub sg btedne, prosze skontaktuj si¢ z nami
bezposrednio pod adresem sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub piszac na
adres ul. Lwowska 30 a; 53-516 Wroctaw

mm. Regula integralnosci i poufnosci

Stosujemy niezbedne $rodki zabezpieczajace poufnosc¢ i integralno$¢ Twoich
danych osobowych. Catly czas je usprawniamy, wraz ze zmieniajacym si¢
otoczeniem i postgpem technologicznym. Zabezpieczenia obejmuja §rodki
fizyczne 1 technologiczne ograniczajace dostep do Twoich danych, jak rowniez
stosowne $rodki zabezpieczajace przed utratg Twoich danych.

nn. Regula rozliczalnos$ci

Chcemy moc rozliczy¢ si¢ z kazdego naszego dziatania na danych osobowych, tak
aby$my w razie Twojego zapytania, mogli udzieli¢ Ci petnej i rzetelnej informacji
dotyczacej tego jakie dzialania realizowaliSmy na Twoich danych.
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JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktérych mozesz
skorzysta¢ w dowolnej chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat (np.
nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie informacji), to korzystanie z nich
bedzie dla Ciebie nieodptatne 1 powinno by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:
00. Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych

To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, abySmy wyeksportowali z naszych baz
danych informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z
powszechnie wykorzystywanych formatow (np. XLSX, DOCX itp.).

pp. Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sig, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz prawo
poprosi¢ nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim
przypadku mamy prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$ dokumentu lub
innego dowodu na okoliczno$¢ zmiany danych.

qq. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania si¢ przez nas do reguty adekwatnosci, o ktorej
piszemy w cze¢sci ,,W jaki Sposob przetwarzamy dane osobowe”, uznasz ze dla
okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych
osobowych, masz prawo zazadac¢, abySmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O
ile Twoje zadanie nie bedzie sprzeciwiato si¢ wymaganiom naktadanym na nas
przez obowigzujgce prawo, lub nie bedzie to konieczne dla realizacji umowy,
przychylimy si¢ do Twojego zadania.

rr. Prawo do zadania usuniecia danych

Prawo to, zwane réwniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo
do zadania, aby$my usungli z naszych systemow bazodanowych oraz z naszej
dokumentacji wszelkie informacje zawierajace Twoje dane osobowe. Pamigtaj, ze
nie bedziemy mogli tego uczyni¢, jezeli na podstawie przepisOw prawa mamy
obowigzek przetwarzania Twoich danych (np. toczace si¢ postepowanie
administracyjne). W odpowiedzi na Twdj wniosek usuniemy jednak Twoje dane
osobowe w mozliwie najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe,
zapewnimy ich pseudonimizacj¢ (co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania
osoby, ktorej dane dotyczg bez odpowiedniego klucza powigzan), dzigki czemu
Twoje dane, ktére musimy zachowaé zgodnie z obowigzujagcym prawem, beda
dostepne wylacznie dla ograniczonego kregu os6b w naszej placowce.
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ss. Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w
zwigzku z realizowang umowa, to zgodnie z ogbélnym rozporzadzeniem o ochronie
danych osobowych mozesz poprosi¢ nas, abysmy wyeksportowali dane, ktore nam
podates w toku takich kontaktéw do odrebnego pliku, w celu ich dalszego
przekazania do innego administratora danych.

Uprawnienia, o ktorych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z
nami pod adresem e-mail sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie
na adres ul. Lwowska 30 a; 53-516 Wroctaw

Na te dane mozesz pisa¢ rowniez wowczas, gdy jakie$ dziatanie lub sytuacja, z
ktorg sie spotkasz, bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z
przepisami, czy nie narusza przypadkiem Twoich praw lub wolnosci. W takim
przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwosci oraz niezwlocznie
zaadresujemy dane zagadnienie.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszyliSmy reguty przetwarzania Twoich
danych osobowych to masz prawo do zlozenia skargi bezposrednio do organu
nadzoru (od 25 maja 2018 roku jest to Prezes Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych). W ramach wykonania tego uprawnienia powiniene$ poda¢ petny opis
zaistniatej sytuacji oraz wskaza¢ jakie dzialanie uznajesz za naruszajace Twoje
prawa lub wolnos$ci. Skarge nalezy ztozy¢ bezposrednio do organu nadzoru.

PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowac, ze masz roOwniez prawo do tzw. sprzeciwu
wobec przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz wowczas, gdy nie chcesz, abySmy przetwarzali
Twoje dane osobowe w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy
przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych procesow (w innych celach), ale juz
nie dla celu, dla ktorego zgtosites$ sprzeciw, chyba ze Twoje zadanie sprzeciwia si¢
obowiazkom, ktore naktadaja na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-mail
sekretariat.p095@wroclawskaedukacja.pl lub listownie na adres ul. Lwowska 30 a;
53-516 Wroclaw.
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[1] Definicja znaczenia za Uniwersalnym slownikiem jezyka polskiego PWN pod
red. S. Dubisza, wersja elektroniczna, Warszawa 2008

NAJWAZNIEJSZE REGULY PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH W PRZEDSZKOLU NR 95
WE WROCLAWIU,

Ponizej znajdziesz najwazniejsze informacje wytyczne w obszarze ochrony danych
osobowych. Wydrukuj ten dokument, umies$¢ przy swoim stanowisku pracy 1
stosuj si¢ do tych kilku prostych, ale bardzo waznych zasad.

Na poczatek bardzo wazna informacja — obalenie mitu o zgodzie

Potocznie uznaje si¢, ze zgoda osoby fizycznej jest wytaczng przestanka
przetwarzania jej danych osobowych. Nie jest to prawda. Jest to jednocze$nie
jeden z najczgstszych btedow z jakimi si¢ spotkasz w rozmowach z rodzicami,
petentami, wspdtpracujacymi firmami i wykonawcami.

Prawo przewiduje pig¢ réznych podstaw przetwarzania danych osobowych dla
organdw publicznych i w codziennej praktyce zgoda jest druga od konca
najrzadziej wykorzystywana podstawa przetwarzania.

Te najczesciej wystepujace w Twoim Przedszkolu podstawy przetwarzania to:
A. Wykonywanie obowigzku wynikajacego z przepisu prawa

B. Wykonywanie wiadzy publicznej lub dziatanie w interesie publicznym

C. Zawarcie umowy

Przyktadowo Twoje Przedszkole nie musi w ogole uzyskiwac odrebnej zgody z
obszaru ochrony danych osobowych w sytuacji, gdy:

* zawierana jest umowa o prace z pracownikiem

» rodzic sktada wniosek o rekrutacje dziecka do Przedszkola
» dziecko bierze udzial w konkursie przedszkolnym

* zawierana jest umowa z kontrahentem i wiele innych.

I nie chodzi tu o to, ze przystapienie do umowy, czy tez ztozenie wniosku o
rekrutacje jest domniemang zgoda. Nie. Tutaj po prostu w ogdle zgoda nie jest
potrzebna. Jezeli rodzic ztozy wniosek o rekrutacje do Przedszkola to Przedszkole
ma prawny obowigzek rozpatrzy¢ te aplikacje 1 zgoda lub jej brak nie ma tu nic do
rzeczy. Z kolei jezeli Przedszkole podpisato umowg o prace z pracownikiem, to
pracownik ten nie moze np. nagle cofna¢ zgody na przetwarzanie jego danych
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osobowych 1 zada¢, azeby Przedszkole go ,,zapomniato”. Przedszkole ma
obowigzek prowadzi¢ dokumentacje¢ prawa pracy, rozliczy¢ podatki, ZUS,
szkolenia BHP i inne.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w Przedszkolu bedzie wystepowata
wyjatkowo. Znajdzie ona zastosowanie w sytuacji, w ktorej placowka bedzie
chciata wykorzystywac zdjecia zawierajace wizerunek dzieci w Internecie, w tym
na swojej stronie www. Takie publiczne wykorzystanie wizerunku, pomimo ze
znajduje si¢ w granicach interesu publicznego realizowanego przez Przedszkole, to
jednak w sposob na tyle istotny wptywa na prawa 1 wolnosci osob, ktorych dane
dotycza, ze wymagana jest ich odrgbna zgoda na takie dziatanie.

O ile wykorzystywanie takiego wizerunku na potrzeby tablo czy gabloty na
korytarzu miesci si¢ w granicach przygotowania dziecka do zycia w
spoteczenstwie, o tyle publikowanie wizerunku dziecka w Internecie jest juz czyms$
ponad, 1 brak jest innej mozliwej podstawy przetwarzania niz zgoda.

Co wigc dla przypadkow, gdy Przedszkole moze przetwarzac¢ dane i nie musi pod
to zbiera¢ zadnej zgody? Generalnie nic — Przedszkole moze po prostu przetwarzaé
te dane 1 zobowigzane jest przy tym zapewni¢ ich poufno$¢, o czym mowa w
dalszej czg$ci niniejszego dokumentu. Jednoczesnie, jezeli dane o okreslonej
osobie / dziecku zebraliSmy po raz pierwszy w historii Przedszkola to konieczne
jest przekazanie osobie, ktorej dane dotyczg klauzuli informujgcej o zasadach
przetwarzania danych osobowych. Klauzulg takg wreczamy jednak tylko raz — przy
okazji pierwszego kontaktu.

Jak zachowa¢ bezpieczenstwo danych osobowych

Pamigtaj, ze Twoim najwazniejszym codziennym obowigzkiem jest zapewnienie
poufnosci danych osobowych. Odpowiedni poziom poufnosci zapewnisz juz
stosujac si¢ do ponizszych 12 prostych zasad.

1. Na koniec dnia uprzatnij biurko. W16z wszystkie dokumenty nad ktorymi
aktualnie pracujesz do szuflady biurka / do szafki i zamknij je na klucz. Pod Twoja
nieobecnos¢ w pokoju mogg przebywac inne osoby (np. osoby sprzatajace), ktore
nie powinny mie¢ dostepu do informacji zawartych na dokumentach.

2. Jezeli zabierasz ze sobg do domu lub w podrdz stuzbowe urzadzenia i/lub
dokumenty papierowe, miej je generalnie przy sobie do czasu umieszczenia w
bezpiecznym i zamknietym pomieszczeniu (np. mieszkanie, dom, pokoj hotelowy).
W szczegblnosci nie zostawiaj niczego na noc w samochodzie. Nie zostawiaj
niczego bez opieki w przedziale pociggu lub w luku bagazowym samolotu.



3. Nie oddawaj osobie, ktora nie ma upowaznienia do przetwarzania tych samych
danych co Ty, kluczy do Twojego pokoju, do Twoich szafek i biurka, w ktérych
przechowujesz dokumenty.

4. Nie podawaj nikomu swojego hasta do komputera lub do systemow
bazodanowych.

5. Ustalaj bezpieczne i niepowtarzalne hasta do komputera i systemow
informatycznych. Jezeli gdzies je zapisujesz nie rob tego na kartce obok
stanowiska pracy. Zapisz je na przyktad w swoim telefonie komérkowym, do
ktorego dostep zabezpieczony jest kodem PIN.

6. Stosuj hasto lub PIN w swoim telefonie komorkowym.

7. Nie logyj si¢ do systemow informatycznym jednostki z urzadzen nie firmowych
(np. komputer domowy, telefon prywatny albo urzadzenia innych osob). Nie sa
zabezpieczone przez informatykoéw jednostki i moga mie¢ rézne szkodliwe
oprogramowania.

8. Jezeli wysytasz e-mailem dane osobowe poza jednostke upewnij sig, czy
odbiorca stosuje protokét szyfrowania korespondencji e-mail. Jezeli tego nie
wiesz, konieczne umie$¢ dane osobowe w pliku 1 zabezpiecz dostgp do pliku
hastem. Hasto do pliku przeslij do odbiorcy innym Srodkiem komunikacji niz e-
mail.

9. Przesytajac wiadomos¢ e-mail do wielu adresatow, ktorzy nie znajg si¢
nawzajem (np. korespondencja zbiorcza) zamie$¢ ich adresy w ukrytej kopii. W
ten sposob nie dojdzie do nieautoryzowanego ujawnienia adresow e-mail osobom
nieuprawnionym.

10. Nie wykonuj zadan stuzbowych, w ramach ktorych przetwarzane sa dane
osobowe, z wykorzystaniem prywatnej skrzynki e-mail (w tym korespondencja z
rodzicami, przesylanie informacji o uczniach, baz danych).

11. Nie otwieraj zatgcznikow przestanych przez niezaufanego nadawce, co do
ktorego masz jakiekolwiek watpliwosci (informacje z nieznanego zrodia, albo z
nieznanych adresow e-mail dot. wystawionych faktur, zalegtych lub naleznych
ptatnosci). Zweryfikuj doktadnie adres e-mail, z ktérego nadano korespondencije,
sprobuj zorientowac si¢ czego moze dotyczy¢ temat. Jezeli caty czas masz
watpliwosci zadzwon pod wskazany w stopce numer telefonu 1 dopytaj si¢ czego
dotyczy temat. Jezeli watpliwos$ci nie da si¢ rozstrzygnaé, nie otwieraj zalgcznika
do wiadomosci e-mail.

12. Zamieszczajac pliki z danymi osobowymi na dysku sieciowym — upewnij sig,
ze jest to dysk, do ktorego dostep maja tylko osoby uprawnione do przetwarzania
tych danych.



Chociaz powyzsze zasady nie sg trudne do realizacji, to jednoczesnie ich czeste
tamanie odpowiada za 60% wszystkich naruszen w obszarze ochrony danych
osobowych. Wynika to z faktu, ze ludzie z czasem czesto Swiadomie zaprzestaja
stosowania zasad bezpieczenstwa, poniewaz nie nalezg one do wygodnych. Twoim
zadaniem jest wytrwac przy stosowaniu powyzszych zasad i nie by¢ zrédtem
incydentu w obszarze ochrony danych osobowych.

Praktyczne rady jak dziala¢ na co dzien w obszarze ochrony danych
osobowych

1. Jezeli jaka$ osoba (rodzic, podopieczny, kontrahent, byly pracownik lub inna
osoba) bezposrednio do Ciebie napisze z zagdaniem, powolujac si¢ na przepisy o
ochronie danych osobowych, w tym na ,,prawo do bycia zapomnianym”, ,,prawo
do przenoszenia danych”, ,,prawo dostepu do tresci przetwarzanych danych” — nie
odpowiadaj samodzielnie. To moze by¢ proba wyludzenia danych lub dziatanie
nakierowane na wprowadzenie w btad. Przekieruj taka wiadomos$¢ do
przetozonego lub wyznaczonego w organizacji Inspektora Ochrony Danych
(inspektor@coreconsulting.pl).

2. Jezeli w Twoim otoczeniu dojdzie do jakiego$ incydentu z obszaru
przetwarzania danych — np. bezpowrotna utrata danych, zgubienie no$nika danych,
wyciek danych — niezwlocznie poinformuj o tym przetozonego lub wyznaczonego
w organizacji Inspektora Ochrony Danych (inspektor@coreconsulting.pl). W
istotnych przypadkach organizacja ma tylko 72h na przeprowadzenie
postepowania wyjasniajgcego 1 powiadomienie Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. I nie sg to 72h robocze.

3. Jezeli jaki§ zewnetrzny podmiot prosi Ci¢ o podanie danych ucznia, rodzica,
przedstawiciela — upewnij sie, ze na pewno mozesz poda¢ te dane. Sprawdz:

a. kto doktadnie prosi Ci¢ o podanie danych — jaka organizacja, zweryfikuj adres e-
mail

b. w jakim celu masz podac te dane — czy na pewno ten cel jest whasciwy, zgodny z
prawem

c. jezeli o podanie danych prosi Ci¢ podwykonawca jednostki — zweryfikuj czy na
pewno jednostka ma z nim podpisane wlasciwe umowy dot. przekazywania takich
danych

d. czy organ panstwa ma podstawe¢ zadac takich informacji (jezeli masz
watpliwosci, skontaktuj si¢ z inspektorem ochrony danych osobowych).

Jezeli caly czas masz watpliwosci czy mozesz podac okreslone dane skontaktuj si¢
z wyznaczonym w Przedszkolu Inspektorem Ochrony Danych
(inspektor@coreconsulting.pl).
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